
본 문서의 2차 저작권은 와우폼에 있습니다직무기술서

직 무 명 22하U.기획홍보

직무개요
전사적 사업계획 및 목표 수립/관리 지원

신규비즈니스 발굴 지원
대외 홍보 및 사내 커뮤니케이션 관리

□ 수행 요건
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- 기획·홍보 업무 경험

필요기술
- 오피스(MS Office 및 HWP) 능력 보유자
- 중국어, 영어 능통자

■ 직무수행 업무

직무내용 직  무   절  차     및     방  법

기획·홍보

1. 신규사업 발굴 및 기획 업무
  - 신규사업 관련 시장조사 및 경쟁사 조사
  - 신규사업 사업성, 수익성 검토
  - 신규사업 추진 관련 사업부 지원

2. 전사 조직운영관리 및 사업지원
  - 조직 운영 개선을 위한 각종 기획 업무
  - 사업부 운영 지원 업무

3. 대외 홍보 및 기관 협력 업무
  - 외부 언론사 응대 업무
  - 홍보 관련 물품 제작 및 관리

4. 사내 커뮤니케이션 관리
  - 사내 홍보 및 각종 행사 관리
  - 조직 문화 개선 관련 업무


